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АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОМЫШАСТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 19.12.2012









№ 408

станица Старомышастовская

Об утверждении административного регламента администрации 

Старомышастовского сельского поселения Динского района 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача градостроительных планов земельных участков»

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»          п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент администрации Старомышастовского сельского поселения Динского района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» (прилагается).

2. Отделу ТЭК и ЖКХ администрации поселения (Мисюгина) обеспечить исполнение муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков».

3. Обеспечить размещение настоящего постановления на Web-сайте администрации Старомышастовского сельского поселения Динского района http://staromyshastovskaja.ru.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу со дня официального обнародования.

Глава Старомышастовского

сельского поселения                                                                            С. Н. Гриценко

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Старомышастовского сельского 

поселения Динского района

от 19.12.2012 № 408

Административный регламент 

администрации Старомышастовского сельского поселения Динского района по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача градостроительных планов земельных участков»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент администрации Старомышастовского сельского поселения Динского района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» (далее – административный регламент) разработан с целью оптимизации (повышения качества) предоставления муниципальных услуг и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административные процедуры) администрации Старомышастовского сельского поселения Динского района (далее – администрация поселения) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей 

Заявителями муниципальной услуги являются:

- физические лица;

- юридические лица.

От имени физических лиц заявления о предоставлении услуги могут подавать:

- законные представители несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

От имени юридических лиц заявления о предоставлении услуги могут подавать:

- представители, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информация о муниципальной услуге, предоставляемая заинтересованным лицам, является открытой и общедоступной.

1.3.1. Место нахождения и почтовый адрес администрации поселения: 353220, РФ, Краснодарский край, Динской р-он, Старомышастовская ст-ца, Красная ул, 133.

1.3.2. График (режим) приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:

- понедельник – 8.00-16.00;

- среда – 8.00-16.00;

- пятница – 8.00-16.00;

перерыв с 12.00 до 13.00;

- суббота, воскресенье – выходной.

1.3.3. Справочные телефоны:

- телефон (факс) администрации поселения: (86162)75-3-23.

1.3.4. Информирование о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется:

- на информационных стендах администрации поселения;

- с использованием средств телефонной связи.

1.3.5. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в следующем порядке.

1.3.5.1. Устно:

- непосредственно специалистом администрации поселения при личном обращении;

- с использованием средств телефонной связи.

1.3.5.2. Письменно:

- путем размещения информационных бюллетеней на стендах администрации поселения.

1.3.5.3. При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей по вопросу получения муниципальной услуги специалист Администрации поселения обязан:

- подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке получения муниципальной услуги;

- при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовать звонок заявителя на другого специалиста;

- избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету органа местного самоуправления;

- соблюдать права и законные интересы заявителей.

1.3.5.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источники получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (организация и ее местонахождение);

- месторасположение (почтовый адрес) приемной и графиков приема граждан специалистами организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок и сроки рассмотрения заявлений и документов;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.5.5. Заявитель, с учетом графика (режима) работы администрации поселения, с момента подачи заявления и необходимых документов имеет право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению его заявления и документов при помощи телефона.

1.3.5.6. Заявители в обязательном порядке информируются:

- о специалистах, которым поручено рассмотрение заявления и документов;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований отказа;

- о продлении сроков рассмотрения заявления с указанием оснований для этого.

1.3.5.7. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость изложения информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

1.3.5.8. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.4. В качестве источников получения информации или документов, представляемых заявителем, в целях получения муниципальной услуги, принимают участие следующие органы:

- федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю (предоставление правоустанавливающих документов на объекты недвижимости).

График приема должностными лицами граждан и организаций по личным вопросам 

Заместитель руководителя Управления – государственный регистратор Краснодарского края

Игорь Викторович Маслов 

350063, Краснодар, ул. Ленина, д. 26, 3-й этаж, каб. 309, тел.279-18-03

Прием граждан по личным вопросам: среда, 14.00-18.00

Телефон для предварительной записи  (861) 279-18-03

Заместитель руководителя Управления – государственный регистратор Краснодарского края

Александр Витальевич Артёмов

350063, Краснодар, ул. Ленина, д.26, 3-й этаж, каб. 303, тел. 279-18-95

Прием граждан по личным вопросам: понедельник, 14.00-18.00

Телефон для предварительной записи  (861) 279-18-95

Заместитель руководителя Управления

Сергей Валерьевич Москаленко 

350063, Краснодар, ул. Ленина, д.26, 3-й этаж , тел. 279-18-95

Прием граждан по личным вопросам: четверг, 14.00-18.00

Телефон для предварительной записи  (861) 279-18-95

Заместитель руководителя Управления 

Андрей Викторович Мамонтов 

350018,г. Краснодар, ул. Сормовская 3, 3 этаж

Прием граждан по личным вопросам: четверг, 14.00-18.00

Телефон для предварительной записи (861) 275-80-94

- Динской отдел Управления Росреестра по Краснодарскому краю.

Адрес: 353200, РФ, Краснодарский край, Динской район, ст. Динская, ул. Кирпичная, дом 5.

телефон/факс 8 (86162) 6-20-47, 

электронный адрес OO_31@frskuban.ru  

Телефон для предварительной записи на сдачу документов 8-800-100-34-34 или www.portal.rosreestr.ru

- Управление имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Динской район (предоставление правоустанавливающих документов на землю)

Адрес: 353200, РФ, Краснодарский край, Динской район, ст. Динская, ул. Красная, 53, каб. № 12.

Контактный телефон 6-18-05, 6-11-81

- ФГБУ «ФКП Росреестра» по Краснодарскому краю

Адрес: 350018, г. Краснодар, ул. Сормовская, 3

Время приема заявителей:

Понедельник-четверг: с 9.00 до 19.00

Пятница: с 9.00 до 17.00

Суббота: с 9.00 до 13.00

Воскресенье: выходной день

Адрес: г. Краснодар, ул. Тургенева, 189/6

Время приема заявителей:

Понедельник-четверг: с 8.00 до 19.00

Пятница: с 8.00 до 18.00

Суббота: с 8.00 до 15.00

Воскресенье: выходной день

Адрес: г. Краснодар, ул. Леваневского, 174

Время приема заявителей:

Понедельник-четверг: с 8.00 до 19.00

Пятница: с 8.00 до 18.00

Суббота: с 8.00 до 15.00

Воскресенье: выходной день

Адрес: г. Краснодар, Проспект Чекистов, 37

Время приема заявителей:

Понедельник-четверг: с 8.00 до 19.00

Пятница: с 8.00 до 18.00

Суббота: с 8.00 до 15.00

Воскресенье: выходной день

Адрес: г. Краснодар, ул. Стасова-Сормовская, 178-180/1/Ш

Время приема заявителей:

Понедельник-четверг: с 8.00 до 19.00

Пятница: с 8.00 до 18.00

Суббота: с 8.00 до 15.00

Воскресенье: выходной день

          Адрес: ст. Динская ул. Кирпичная, 51

Время приема заявителей:

Понедельник, среда, пятница: с 8-00 до 16-00

Вторник, четверг:8.00 до 19.00

Суббота: 8.00 до 13.00

Воскресенье: выходной день

- БУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Динского района» по адресу 353200, ст. Динская, ул. Красная, 112

	Понедельник
	8.00 – 19.00 

	Вторник
	8.00 – 19.00 

	Среда
	8.00 – 19.00 

	Четверг
	8.00 – 19.00 

	Пятница
	8.00 – 19.00

	Суббота 
	8.00 – 13.00


без перерыва, воскресенье – выходной день.

Тел. (86162) 66-4-14. Официальный сайт в сети Интернет – dinsk.e-mfc.ru.

- филиал ГУП КК «Крайтехинвентаризация-Краевое БТИ» по Динскому району (предоставление данных технического паспорта на помещение или поэтажного плана помещения).

Адрес: ст. Динская, ул. Пролетарская, 30.

Телефон: 8 (861) 626-24-90.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

«Выдача градостроительных планов земельных участков».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Старомышастовского сельского поселения Динского района.

2.2.1. Наименование участвующих в предоставлении муниципальной услуги органов и организаций, а также других предприятий и учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, без обращения в которые заявители не могут получить муниципальную услугу, либо обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.

- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю (предоставление правоустанавливающих документов на объекты недвижимости);

· Управление имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Динской район (предоставление правоустанавливающих документов на землю)

- ФГБУ «ФКП Росреестра» по Краснодарскому краю;

· БУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Динского района»;

· филиал ГУП КК «Крайтехинвентаризация-Краевое БТИ» по Динскому району.

В случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в администрацию поселения. Указанные документы могут быть представлены, в том числе в форме электронного документа. Действие настоящей части не распространяется на лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заявителю градострительного плана земельного участка,  правообладателем которого он является; 

- отказ в выдаче градострительного плана земельного участка в виде уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение №2).

Градостроительный план земельного участка выдается по форме градостроительного плана земельного участка, утвержденной Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 мая 2011г.  № 207.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня подачи заявления о выдаче градостроительного плана. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в соответствии с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года №190-ФЗ;

· Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

· Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года №698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

· Закон Краснодарского края от 21.07.2008 №1540-КЗ «Градостроительный кодекс Краснодарского края»;

· Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 мая 2011г. №207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;

· Устав Старомышастовского сельского поселения Динского района;

· Инструкция о порядке заполнения формы разрешения на строительство, утвержденная приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года №120;

· Настоящий административный регламент.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. В целях получения градостроительного плана земельного участка заявитель направляет в администрацию заявление установленного образца о выдаче градостроительного плана земельного участка (приложение №1 к административному регламенту). 

2.6.2. К заявлению прилагаются копии следующих документов:

1) Правоустанавливающие документы на земельный участок и имеющиеся документы на расположенные на данном земельном участке объекты недвижимости; 

2) Кадастровый паспорт земельного участка; 

3) Топографическая съемка земельного на бумажном и электроном носителе в М 1:500 на площадь участка до 1 га, в М 1:2000 на участок линейного объекта, на площадь участка 1 до 10 га, в М 1:5000 при площади свыше 10 га.;

4) Чертеж градостроительного плана, подготовленный в порядке, установленном частью II «Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка», утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11 августа 2006 года № 93;

5) Планировочная схема размещения объектов на участках для ИЖС;

6) Эскизный проект строительства (реконструкции) объекта капитального строительства (кроме участков для ИЖС) содержащий:

- ситуационный план размещения объектов;

- эскиз объёмно-планировочного решения объектов;

-основные технико-экономические показатели: планируемое целевое назначение объектов, процент застройки и озеленения, этажность и основные параметры объекта строительства (реконструкции);

-расчёт необходимого количества мест для парковки автотранспорта;

7) Копии технических условий, выданных организациями, осуществляющими эксплуатацию инженерных сетей;

8) Копии документов, удостоверяющих личность заявителя (физического лица), либо копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя.

2.6.3. Перечень документов подлежащих предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) постановление о предоставлении земельного участка;

2) договор аренды земельного участка, заключенный после 01.06.2006;

3) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости);

4) кадастровый паспорт земельного участка;

5) свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

6) свидетельство о постановке на налоговый учет (для юридических лиц);

7) выписка из единого государственного реестра объектов культурного наследия РФ (при наличии таковых на земельном участке) с указанием исторического назначения объектов, их фактического использования, а так же наличие археологической зоны.

2.6.4. Документы, указанные в пункте 2.6.3. заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.5. В случае предоставления документов представителем заявителя представляются документы, подтверждающие полномочия заявителя:

- доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

- документы, подтверждающие полномочия лица действовать от имени юридического лица без доверенности (копия решения о назначении или избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности).

2.6.6. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

2.6.7.Заявление о подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка составляется от руки (чернилами или пастой) или машинописным способом.

2.6.8.Заявление о подготовке и выдаче градостроительных планов земельных участков подается заявителем лично, почтовым отправлением либо в форме электронного документа в адрес Отдела.

2.6.9.Документы, необходимые для подготовки и выдачи градостроительных планов земельных участков представляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются: 

- наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям к оформлению документов.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

· обращение ненадлежащего лица;

· нарушение требований, предъявляемых к комплектности материалов, необходимых для выполнения муниципальной услуги;

· отсутствие в представленных документах сведений, необходимых для подготовки градостроительного плана, и неполучение в установленный срок ответов на запросы в уполномоченные органы исполнительной власти и организации о сведениях, находящихся в их компетенции и необходимых для подготовки градостроительного плана;

· отсутствие данных о земельном участке, в отношении которого запрашивается градостроительный план, в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности;

· несоответствие предполагаемого вида разрешенного использования земельного участка, указанного в заявлении, видам разрешенного использования в соответствии с представленными документами;

· несоответствие представленных документов требованиям пункта 2.6.2 настоящего Административного регламента.

2.8.2.Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорен заявителем в досудебном и судебном порядке.

2.9. Порядок, размер, основания взимания государственной пошлины или платы за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, а также услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг, составляет 30 дней.

2.11. Требования к местам предоставления услуги

2.11.1. Требования к размещению и оформлению помещений.

- Помещения администрации поселения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03 «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы» и СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03 «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий».

- Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

2.11.2. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации:

Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, письменными столами (стойками) и стульями.

2.11.3. Требования к оборудованию мест ожидания:

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы специалистов.

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов могут быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется, исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в здании.

2.11.4. Требования к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги: 

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.11.5. Требования к парковочным местам:

- на территории, прилегающей к месторасположению здания администрации поселения, по возможности оборудуются места для парковки автотранспортных средств;

- доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.11.6. Требования к оформлению входа в здание:

Здание администрации поселения должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение.

2.11.7. Требования к информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- информационные стенды должны находиться в доступных для заявителей местах;

- материал, размещенный на информационных стендах, должен содержать подробную информацию по предоставлению муниципальной услуги.

2.11.8. Требования к местам приема заявителей:

- кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- времени перерыва на обед, технического перерыва.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.12.1. Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- доступность получения муниципальной услуги представителями лиц, заинтересованных в получении услуги;

- доступность работы с представителями лиц, получающих услугу.

2.12.2. Качественными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- точность исполнения муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников администрации поселения, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в случае его создания);

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.12.3. Количественными показателями качества муниципальной услуги являются:

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;

- продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;

- количество обоснованно обжалованных решений администрации поселения по вопросу предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

3.1. Состав административных процедур (действий)

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления и документов;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

- подписание постановления об утверждении градостроительных планов земельных участков или уведомления об отказе;

- выдача утвержденного в установленном порядке градостроительного плана земельного участка.

Последовательность административных процедур по предоставлению муниципальной услуги представлена в блок-схеме (приложение № 3 к административному регламенту).

3.2. Последовательность предоставления административных процедур (действий)

3.2.1. Прием заявления и документов, регистрация

Основанием начала данной административной процедуры является поступление заявления и документов к специалисту администрации поселения, уполномоченному на прием заявления и документов. Специалист администрации поселения, уполномоченный на прием заявления и документов осуществляет их прием. При выявлении оснований для отказа в приеме документов, в соответствии с пунктом 2.7. настоящего регламента, специалист администрации поселения, уполномоченный на прием заявления и документов письменно и обоснованно отказывает в приеме документов. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов проводит регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в п. 2.6. настоящего регламента. После регистрации заявления и документов, указанных в п. 2.6. настоящего регламента направляет его для рассмотрения главе администрации поселения.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день. 

Глава администрации поселения рассматривает поступившие заявление и документы, принимает решение о назначении специалиста администрации поселения, уполномоченного на рассмотрение представленных заявления и документов, и передает его в порядке делопроизводства этому специалисту.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.2.2. Рассмотрение заявления и документов

Основанием начала данной административной процедуры является поступление заявления и документов к специалисту администрации поселения, уполномоченному на рассмотрение представленных заявления и документов, для проверки их соответствию требованиям нормативных документов.

Результатом данной административной процедуры является подготовленный специалистом администрации поселения, уполномоченным на рассмотрение представленных заявления и документов, градостроительный план земельного участка и проект постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка. В случае выявления причин указанных в пункте 2.8. настоящего регламента готовится мотивированный отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка. 

В порядке делопроизводства подготовленные документы направляются главе администрации поселения для принятия решения. 

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет не более 6 календарных дней.

3.2.3. Принятие решения

Основанием начала данной административной процедуры является подготовленный специалистом администрации поселения, уполномоченным на рассмотрение представленных заявления и документов, градостроительный план земельного участка и проект постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка, либо мотивированный отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка. 

Глава администрации принимает решение и подписывает подготовленные документы. В порядке делопроизводства подписанные документы направляются специалисту администрации поселения, уполномоченному на прием заявления и документов для выдачи подписанных документов заявителю.

Результатом данной административной процедуры является подписанное постановление об утверждении градостроительного плана земельного участка, либо подписанный мотивированный отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка. 

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.2.4. Выдача постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка, мотивированного отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка

Основанием начала данной административной процедуры является подписанный бланк постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка, либо подписанный мотивированный отказ в выдаче градостроительного плана. 

Специалист администрации поселения, уполномоченный на прием заявления и документов заявителю лично или законному представителю выдает подписанный бланк постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка, либо подписанный мотивированный отказ в выдаче градостроительного плана. Документы могут быть направлены по почте или в электронной форме.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

Общий максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней.

4.  Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется главой администрации сельского поселения, заместителем главы администрации поселения, начальником отдела ТЭК и ЖКХ. 

4.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации поселения.

4.3. Контроль за предоставлением в полном объеме и качеством предоставленной муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителя.

4.4. Проведение проверок может носить плановый (осуществляется на основании утвержденных планов) и внеплановый характер (осуществляется по конкретному обращению заявителя).

4.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего

5.1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих определяется Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и принимаемыми в соответствии с ним муниципальными правовыми актами.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

5.2.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

5.2.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

5.2.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, административным регламентом предоставления муниципальной услуги.

5.2.4. Отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, административным регламентом предоставления муниципальной услуги.

5.2.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами.

5.2.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами.

5.2.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Заявители могут обратиться с жалобой лично или направить письменную жалобу по почте, через официальный сайт администрации поселения.

5.3.2. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления и его должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются постановлением администрации поселения.

Заявитель направляет жалобу в администрацию поселения на имя главы администрации на решения, действия (бездействия) муниципального служащего администрации поселения в случаях, предусмотренных в п. 5.2. настоящего регламента.

Жалоба подлежит рассмотрению и по ней принимается решение указанными выше лицами, наделенными полномочиями по рассмотрению жалобы.

5.4. Поступившая от заявителя жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, либо муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Жалоба должна содержать:

5.5.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – администрации поселения, либо муниципального служащего администрации поселения, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

5.5.2. Фамилию, имя, отчество, сведения о месте нахождения заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

5.5.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.5.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимает одно из следующих решений:

5.6.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

5.6.2. отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. раздела 5, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Старший инспектор администрации


       
                А. Г. Плющ

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

стр. 1

Главе Старомышастовского сельского поселения 

Гриценко Светлане Николаевне

____________________________________________________

наименование застройщика (фамилия, имя, отчество - для 

граждан, полное наименование, ОГРН, ИНН, фамилия, имя,  

 отчество, должность руководителя - для юридических лиц)

его почтовый индекс и адрес, телефон

Заявление 

о выдаче градостроительного плана земельного участка

Прошу выдать градостроительный план земельного участка для строительства (строительства, реконструкции, капитального ремонта) объекта ________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________,  (наименование объекта)

расположенного_______________________________________________________________.

(адрес)

	Заявитель (застройщик)
	


                                                                                     (подпись)

«______»______________20____года

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 (продолжение)

к административному регламенту

Стр. 2

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, _______________________________________________________________________

                                                     (фамилия, имя, отчество полностью)

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – ФЗ «О персональных данных»),

зарегистрирован__ по адресу:______________________________________________________

документ удостоверяющий личность: __________________, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе:  _______________________________________,

в целях_________________________________________________________________________,

                                             (указать цель обработки данных)

даю согласие Администрации Старомышастовского сельского поселения, находящейся по адресу 353220, Краснодарский край, Динской р-н, Старомышастовская ст-ца, Красная ул, 133, на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных предусмотренных п.1 ч.1 ст.3 ФЗ «О персональных данных», а также совершение действий, предусмотренных п.3 ч.1 ст. 3 ФЗ «О персональных данных».

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

	Заявитель (застройщик)
	


                                                                                     (подпись)

«______»______________20____года

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

	 
	

	
	(наименование застройщика

	
	

	
	(фамилия, имя, отчество – для граждан,

	
	

	
	полное наименование организации - для

	
	

	
	юридических лиц),

	
	

	
	его почтовый индекс и адрес)


УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ

в выдаче градостроительного плана земельного участка

На Ваш запрос администрация Старомышастовского сельского поселения сообщает, что выдать градостроительный план земельного участка, расположенного по адресу: ____________________________________________

________________________________________________________________________________                                                                 (место нахождения земельного участка)

не представляется возможным, по причинам: __________________________________

________________________________________________________________________________

(указываются наименование, пункты Административного  регламента )

Глава Старомышастовского

сельского поселения                                                                            С. Н. Гриценко

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Выдача градостроительных планов земельных участков»

	
	
	Прием заявления и документов, 

регистрация
(срок процедуры 1 рабочий день)
(начало предоставления муниципальной услуги)
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	

	Отказ в приеме заявления и документов (п. 2.7. настоящего регламента)
	
	Рассмотрение заявления и документов
(срок процедуры не более 6 календарных дней)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Принятие решения
(срок процедуры 1 рабочий день)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	Отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка (п.2.8. настоящего регламента)
(срок процедуры 2 рабочих дня)
	
	
	Выдача градостроительного 

плана земельного участка
(срок процедуры 2 рабочих дня)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


