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АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОМЫШАСТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 06.12.2012









№ 377

станица Старомышастовская

Об утверждении административного регламента администрации 

Старомышастовского сельского поселения Динского района 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов 

капитального строительства»

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»          п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент администрации Старомышастовского сельского поселения Динского района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» (прилагается).

2. Отделу ТЭК и ЖКХ администрации поселения (Мисюгина) обеспечить исполнение муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».

3. Обеспечить размещение настоящего постановления на Web-сайте администрации Старомышастовского сельского поселения Динского района http://staromyshastovskaja.ru.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу со дня официального обнародования.

Глава Старомышастовского

сельского поселения                                                                            С. Н. Гриценко

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления администрации Старомышастовского сельского поселения от 06.12.2012 № 377.

Об утверждении административного регламента администрации 

Старомышастовского сельского поселения Динского района 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов 

капитального строительства»

проект составил и подготовил:

Старший инспектор администрации


       
                А. Г. Плющ

согласовано:

Начальник общего отдела






  О. А. Левдина

Начальник отдела ТЭК и ЖКХ




         Е. Н. Мисюгина

Глава Старомышастовского

сельского поселения                                                            
          С. Н. Гриценко

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Старомышастовского сельского 

поселения Динского района

от 06.12.2012 № 377

Административный регламент 

администрации Старомышастовского сельского поселения Динского района по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов 

капитального строительства»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент администрации Старомышастовского сельского поселения Динского района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» (далее – административный регламент) разработан с целью оптимизации (повышения качества) предоставления муниципальных услуг и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административные процедуры) администрации Старомышастовского сельского поселения Динского района (далее – администрация поселения) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей 

Заявителями муниципальной услуги являются:

- физические лица;

- юридические лица.

От имени физических лиц заявления о предоставлении услуги могут подавать:

- законные представители несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

От имени юридических лиц заявления о предоставлении услуги могут подавать:

- представители, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информация о муниципальной услуге, предоставляемая заинтересованным лицам, является открытой и общедоступной.

1.3.1. Место нахождения и почтовый адрес администрации поселения: 353220, РФ, Краснодарский край, Динской р-он, Старомышастовская ст-ца, Красная ул, 133.

1.3.2. График (режим) приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:

- понедельник – 8.00-16.00;

- среда – 8.00-16.00;

- пятница – 8.00-16.00;

перерыв с 12.00 до 13.00;

- суббота, воскресенье – выходной.

1.3.3. Справочные телефоны:

- телефон (факс) администрации поселения: (86162)75-3-23.

1.3.4. Информирование о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется:

- на информационных стендах администрации поселения;

- с использованием средств телефонной связи.

1.3.5. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в следующем порядке.

1.3.5.1. Устно:

- непосредственно специалистом администрации поселения при личном обращении;

- с использованием средств телефонной связи.

1.3.5.2. Письменно:

- путем размещения информационных бюллетеней на стендах администрации поселения.

1.3.5.3. При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей по вопросу получения муниципальной услуги специалист Администрации поселения обязан:

- подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке получения муниципальной услуги;

- при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовать звонок заявителя на другого специалиста;

- избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету органа местного самоуправления;

- соблюдать права и законные интересы заявителей.

1.3.5.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источники получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (организация и ее местонахождение);

- месторасположение (почтовый адрес) приемной и графиков приема граждан специалистами организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок и сроки рассмотрения заявлений и документов;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.5.5. Заявитель, с учетом графика (режима) работы администрации поселения, с момента подачи заявления и необходимых документов имеет право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению его заявления и документов при помощи телефона.

1.3.5.6. Заявители в обязательном порядке информируются:

- о специалистах, которым поручено рассмотрение заявления и документов;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований отказа;

- о продлении сроков рассмотрения заявления с указанием оснований для этого.

1.3.5.7. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость изложения информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

1.3.5.8. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.4. В качестве источников получения информации или документов, представляемых заявителем, в целях получения муниципальной услуги, принимают участие следующие органы:

- федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю (предоставление правоустанавливающих документов на объекты недвижимости).

График приема должностными лицами граждан и организаций по личным вопросам 

Заместитель руководителя Управления – государственный регистратор Краснодарского края

Игорь Викторович Маслов 

350063, Краснодар, ул. Ленина, д. 26, 3-й этаж, каб. 309, тел.279-18-03

Прием граждан по личным вопросам: среда, 14.00-18.00

Телефон для предварительной записи  (861) 279-18-03

Заместитель руководителя Управления – государственный регистратор Краснодарского края

Александр Витальевич Артёмов

350063, Краснодар, ул. Ленина, д.26, 3-й этаж, каб. 303, тел. 279-18-95

Прием граждан по личным вопросам: понедельник, 14.00-18.00

Телефон для предварительной записи  (861) 279-18-95

Заместитель руководителя Управления

Сергей Валерьевич Москаленко 

350063, Краснодар, ул. Ленина, д.26, 3-й этаж , тел. 279-18-95

Прием граждан по личным вопросам: четверг, 14.00-18.00

Телефон для предварительной записи  (861) 279-18-95

Заместитель руководителя Управления 

Андрей Викторович Мамонтов 

350018,г. Краснодар, ул. Сормовская 3, 3 этаж

Прием граждан по личным вопросам: четверг, 14.00-18.00

Телефон для предварительной записи (861) 275-80-94

- Динской отдел Управления Росреестра по Краснодарскому краю.

Адрес: 353200, РФ, Краснодарский край, Динской район, ст. Динская, ул. Кирпичная, дом 5.

телефон/факс 8 (86162) 6-20-47, 

электронный адрес OO_31@frskuban.ru  

Телефон для предварительной записи на сдачу документов 8-800-100-34-34 или www.portal.rosreestr.ru

- Управление имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Динской район (предоставление правоустанавливающих документов на землю)

Адрес: 353200, РФ, Краснодарский край, Динской район, ст. Динская, ул. Красная, 53, каб. № 12.

Контактный телефон 6-18-05, 6-11-81

- ФГБУ «ФКП Росреестра» по Краснодарскому краю

Адрес: 350018, г. Краснодар, ул. Сормовская, 3

Время приема заявителей:

Понедельник-четверг: с 9.00 до 19.00

Пятница: с 9.00 до 17.00

Суббота: с 9.00 до 13.00

Воскресенье: выходной день

Адрес: г. Краснодар, ул. Тургенева, 189/6

Время приема заявителей:

Понедельник-четверг: с 8.00 до 19.00

Пятница: с 8.00 до 18.00

Суббота: с 8.00 до 15.00

Воскресенье: выходной день

Адрес: г. Краснодар, ул. Леваневского, 174

Время приема заявителей:

Понедельник-четверг: с 8.00 до 19.00

Пятница: с 8.00 до 18.00

Суббота: с 8.00 до 15.00

Воскресенье: выходной день

Адрес: г. Краснодар, Проспект Чекистов, 37

Время приема заявителей:

Понедельник-четверг: с 8.00 до 19.00

Пятница: с 8.00 до 18.00

Суббота: с 8.00 до 15.00

Воскресенье: выходной день

Адрес: г. Краснодар, ул. Стасова-Сормовская, 178-180/1/Ш

Время приема заявителей:

Понедельник-четверг: с 8.00 до 19.00

Пятница: с 8.00 до 18.00

Суббота: с 8.00 до 15.00

Воскресенье: выходной день

          Адрес: ст. Динская ул. Кирпичная, 51

Время приема заявителей:

Понедельник, среда, пятница: с 8-00 до 16-00

Вторник, четверг:8.00 до 19.00

Суббота: 8.00 до 13.00

Воскресенье: выходной день

- БУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Динского района» по адресу 353200, ст. Динская, ул. Красная, 112

	Понедельник
	8.00 – 19.00 

	Вторник
	8.00 – 19.00 

	Среда
	8.00 – 19.00 

	Четверг
	8.00 – 19.00 

	Пятница
	8.00 – 19.00

	Суббота 
	8.00 – 13.00


без перерыва, воскресенье – выходной день.

Тел. (86162) 66-4-14. Официальный сайт в сети Интернет – dinsk.e-mfc.ru.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Старомышастовского сельского поселения Динского района.

2.2.1. Наименование участвующих в предоставлении муниципальной услуги органов и организаций, а также других предприятий и учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, без обращения в которые заявители не могут получить муниципальную услугу, либо обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.

- Управление имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Динской район;

- Организации, аккредитованные на право проведения экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий (в случае, если требуется проведение экспертизы);

- ФГБУ «ФКП Росреестра» по Краснодарскому краю;

- Организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии).

В случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в администрацию поселения. Указанные документы могут быть представлены, в том числе в форме электронного документа. Действие настоящей части не распространяется на лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

- выдача разрешения на строительство; 

- письменный отказ в выдаче такого разрешения с указанием мотивированных причин отказа;

- продление срока действия разрешения на строительство;

- письменный отказ в продлении срока действия разрешения на строительство с указанием мотивированной причины отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 календарных дней со дня подачи заявлений о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства и 30 календарных дней со дня подачи заявления о продлении разрешения на строительство. 

Максимальный срок выдачи (направления) разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства или письменного отказа в выдаче такого разрешения с указанием мотивированных причин отказа два рабочих дня. 

Максимальный срок выдачи (направления) продленного разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства или письменного отказа в продлении такого разрешения с указанием мотивированных причин отказа два рабочих дня.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в соответствии с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года №190-ФЗ;

- Земельный кодекс Российской Федерации  от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ;

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-  Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года №698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Инструкция о порядке заполнения формы разрешения на строительство, утвержденная приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года №120;

- Закон Краснодарского края от 21.07.2008 №1540-КЗ «Градостроительный кодекс Краснодарского края»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 №698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешений на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 №87 «О составе разделов проектной документации и требований к их содержанию»;

- Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 №120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;

- Устав Старомышастовского сельского поселения Динского района.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. В целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства заявитель (застройщик) направляет заявление о выдаче разрешения на строительство в администрацию поселения по форме (Приложение № 1 к настоящему регламенту) с приложением следующих документов:

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок;

2. Градостроительный план земельного участка;

3. Материалы, содержащиеся в проектной документации:

- пояснительная записка;

- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

- схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

- схемы, отображающие архитектурные решения;

- сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

- проект организации строительства объекта капитального строительства;

· проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4. Положительное заключение экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;

5. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было представлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ);

6. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

При предоставлении муниципальной услуги администрации поселения требуется получение согласия заявителя на обработку его персональных данных. 

В случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Указанные документы могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящей части не распространяется на лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими

Заявителем предоставляются самостоятельно документы:

указанные в пунктах 3 и 6 из приведенного выше перечня необходимых документов;

положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации;

документы, указанные в пункте 1 из приведенного выше перечня необходимых документов, направляются заявителем самостоятельно, если права на земельный участок не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

В соответствии с Федеральным законодательством заявитель вправе по собственной инициативе представлять все документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Администрация поселения в рамках информационного межведомственного взаимодействия запрашивает документы, указанные в п. 1. из указанного выше перечня необходимых документов в случаях, если сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок содержаться в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

При предоставлении муниципальной услуги администрация поселения не вправе требовать от заявителя действий, в том числе согласований, представления документов и информации не указанных в данном регламенте. 

2.6.2. В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства заявитель (застройщик) направляет заявление о выдаче разрешения на строительство в администрацию поселения с согласием на обработку его персональных данных по форме (Приложение № 2 к настоящему регламенту) с приложением следующих документов:

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок;

2. Градостроительный план земельного участка;

3. Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Заявителем предоставляется самостоятельно следующие документы:

 схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства 

документы, указанные в пункте 1 из указанного выше перечня необходимых документов, направляются заявителем самостоятельно, если права на земельный участок не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Администрация поселения в рамках информационного межведомственного взаимодействия запрашивает документы, указанные в п. 1. из указанного выше перечня необходимых документов в случаях, если сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок содержаться в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

В соответствии с Федеральным законодательством заявитель вправе по собственной инициативе представлять все документы необходимые для предоставления муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги администрация поселения не вправе требовать от заявителя действий, в том числе согласований, предоставления документов и информации не указанных выше. 

2.6.3. Для продления разрешения на строительство объектов капитального строительства представляются следующие документы:

1. Заявление о продлении срока действия разрешения на строительство по форме (Приложение № 3 к настоящему регламенту);

2. Откорректированный проект организации строительства;

3. Оригинал разрешения на строительство (для заполнения строки «Действие настоящего разрешения продлено», в случае принятия положительного решения).

Указанные документы предоставляются заявителем самостоятельно.

2.6.4. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

поступление заявления от лица, не являющегося заявителем в соответствии с пунктом 1.6. настоящего регламента;

поступление заявления на выдачу разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, выдача разрешения на строительство которого, не входит в полномочия администрации поселения;

оформление заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, заявления о продлении срока разрешения на строительство с нарушением формы, предусмотренной Приложениями № 1, № 2 и № 3 к настоящему регламенту.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Отсутствие требуемых действующим законодательством документов (пункт 2.6. настоящего регламента) для предоставления муниципальной услуги.

Не соответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

Отказ в продлении срока действия разрешения на строительство может быть только в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до подачи заявления.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации отсутствуют.

2.10. Порядок, размер, основания взимания государственной пошлины или платы за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, а также услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг, составляет 30 дней.

2.12. Требования к местам предоставления услуги

Заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложенными необходимыми документами направляется в администрацию поселения заявителем лично, либо по почте на адрес администрации поселения, указанном в п.1.3.1 Регламента.

Консультации заявителям по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистом администрации поселения. Помещение оборудуется вывеской (табличкой), содержащей информацию о полном наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также информационной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющих прием посетителей, графика работы.

В месте предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации заявителей и работников.

Место предоставления муниципальной услуги оборудуется:

- информационным стендом;

- столом;

- стульями.

Рабочее место специалиста оборудуется необходимой функциональной мебелью, компьютером, оргтехникой и телефонной связью.

В помещении для предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и размещения, ожидание предполагается в коридоре перед помещением, где предоставляется муниципальная услуга, оборудованном местами для сидения.

На территории, прилегающей к зданию администрации поселения, имеется место для парковки автотранспортных средств.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.13.1. Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- доступность получения муниципальной услуги представителями лиц, заинтересованных в получении услуги;

- доступность работы с представителями лиц, получающих услугу.

2.13.2. Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- короткое время ожидания услуги;

- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.13.3. Качественными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- точность исполнения муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников администрации поселения, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в случае его создания);

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.13.4. Количественными показателями качества муниципальной услуги являются:

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;

- продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;

- количество обоснованно обжалованных решений администрации поселения по вопросу предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием документов и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги;

рассмотрение заявления и документов;

формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении документов и информации в органы (организации), участвующие в предоставлении государственных или муниципальных услуг;

рассмотрение материалов, полученных по межведомственному запросу и полученных от специалистов, привлекаемых к рассмотрению заявления;

выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство; продление срока действия разрешения либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения.

3.1. Прием заявления и документов, регистрация

Основанием начала данной административной процедуры является поступление заявления и документов к специалисту администрации поселения, уполномоченному на прием заявления и документов. Специалист администрации поселения, уполномоченный на прием заявления и документов осуществляет их прием. При выявлении оснований для отказа в приеме документов,  в соответствии с пунктом 2.7. настоящего регламента, специалист администрации поселения, уполномоченный на прием заявления и документов письменно и обоснованно отказывает в приеме документов. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов проводит регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в п. 2.6. настоящего регламента. После регистрации заявления и документов, указанных в п. 2.6. настоящего регламента направляет его для рассмотрения главе администрации поселения.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день. 

Глава администрации поселения рассматривает поступившие заявление и документы, принимает решение о назначении специалиста администрации поселения, уполномоченного на рассмотрение представленных заявления и документов, и передает его в порядке делопроизводства этому специалисту.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.2. Рассмотрение заявления и документов.

Основанием начала данной административной процедуры является поступление заявления и документов к специалисту администрации поселения, уполномоченному на рассмотрение представленных заявления и документов, для проверки их соответствию требованиям нормативных документов.

Результатом данной административной процедуры является подготовленный специалистом администрации поселения, уполномоченным на рассмотрение представленных заявления и документов, бланк разрешения на строительство или бланк о продлении срока действия разрешения на строительство. В случае выявления причин указанных в пункте 2.8. настоящего регламента готовится мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство или мотивированный отказ в продлении срока действия разрешения на строительство. 

В порядке делопроизводства подготовленные документы направляются главе администрации поселения для принятия решения. 

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры при выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства составляет не более 6 календарных дней.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры при продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства составляет не более 26 календарных дней.

3.3. Принятие решения. 

Основанием начала данной административной процедуры является подготовленный специалистом администрации поселения, уполномоченным на рассмотрение представленных заявления и документов, бланк разрешения на строительство или бланк о продлении срока действия разрешения на строительство, либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство или мотивированный отказ в продлении срока действия разрешения на строительство. 

Глава администрации принимает решение и подписывает подготовленные документы. В порядке делопроизводства подписанные документы направляются специалисту администрации поселения, уполномоченному на прием заявления и документов для выдачи подписанных документов заявителю.

Результатом данной административной процедуры является подписанный бланк разрешения на строительство или бланк о продлении срока действия разрешения на строительство, либо подписанный мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство или мотивированный отказ в продлении срока действия разрешения на строительство. 

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.4. Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, продленного разрешения, мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство в продлении срока действия разрешения.

Основанием начала данной административной процедуры является подписанный бланк разрешения на строительство или бланк о продлении срока действия разрешения на строительство, либо подписанный мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство или мотивированный отказ в продлении срока действия разрешения на строительство. 

Специалист администрации поселения, уполномоченный на прием заявления и документов заявителю лично или законному представителю выдает разрешение на строительство объекта или продленное разрешение либо отказ в выдаче разрешения на строительство объекта или отказ в продлении срока действия разрешения с указанием причин. Документы могут быть направлены по почте или в электронной форме.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

Общий максимальный срок предоставления муниципальной услуги – выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства составляет 10 календарных дней.

Общий максимальный срок предоставления муниципальной услуги - продление разрешения на строительство составляет 30 календарных дней.

4.  Формы контроля за исполнением административного регламента.

1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется главой администрации сельского поселения, заместителем главы администрации поселения, начальником отдела ТЭК и ЖКХ. 

2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации поселения.

3. Контроль за предоставлением в полном объеме и качеством предоставленной муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителя.

4. Проведение проверок может носить плановый (осуществляется на основании утвержденных планов) и внеплановый характер (осуществляется по конкретному обращению заявителя).

5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего

5.1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих определяется Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и принимаемыми в соответствии с ним муниципальными правовыми актами.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

5.2.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

5.2.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

5.2.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, административным регламентом предоставления муниципальной услуги.

5.2.4. Отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, административным регламентом предоставления муниципальной услуги.

5.2.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами.

5.2.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами.

5.2.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Заявители могут обратиться с жалобой лично или направить письменную жалобу по почте, через официальный сайт администрации поселения.

5.3.2. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления и его должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются постановлением администрации поселения.

Заявитель направляет жалобу в администрацию поселения на имя главы администрации на решения, действия (бездействия) муниципального служащего администрации поселения в случаях, предусмотренных в п. 5.2. настоящего регламента.

Жалоба подлежит рассмотрению и по ней принимается решение указанными выше лицами, наделенными полномочиями по рассмотрению жалобы.

5.4. Поступившая от заявителя жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, либо муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Жалоба должна содержать:

5.5.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – администрации поселения, либо муниципального служащего администрации поселения, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

5.5.2. Фамилию, имя, отчество, сведения о месте нахождения заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

5.5.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.5.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимает одно из следующих решений:

5.6.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

5.6.2. отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. раздела 5, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Старший инспектор администрации


       
                А. Г. Плющ

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

Главе Старомышастовского сельского поселения Динского района С. Н. Гриценко

_______________________________________________

(Ф.И.О. заявителя полностью)

_______________________________________________

проживающего по адресу: ________________________

_______________________________________________

номер контактного телефона: _____________________

_______________________________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Заявитель (заказчик, застройщик): ___________________________________________

                                                                             (Наименование, адрес, телефон)

__________________________________________________________________

Прошу выдать разрешение на строительство:

__________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с утвержденной 

__________________________________________________________________

проектной документацией)

__________________________________________________________________

на земельном участке по адресу: __________________________________________

__________________________________________________________________

(адрес расположения объекта)

сроком на ___________________ месяцев.

                            (в соответствии с ПОС)

При этом сообщаю:

Правоустанавливающие документы на земельный участок:

    - Свидетельство о государственной регистрации права ________________________

__________________________________________________________________

    - Договор аренды земельного участка от ________________20____ г. № _________

Проектная документация на строительство разработана ___________________________

__________________________________________________________________

(наименование проектной организации)

имеющей Свидетельство СРО, выданное ______________________________________

__________________________________________________________________

(наименование лицензионного цента, выдавшего лицензию)

№ ________________________________________ от _______________ 20 __ г.

Положительное заключение Государственной экспертизы проектной документации получено:

за № ________________ от _________________ 20 __ г.

____________________________________________________________________

Генплан участка согласован ________________________ от _____________ 20 __ г.

                                                             (наименование органа архитектуры)

Одновременно ставлю Вас в известность что:

а) финансирование строительства заказчиком (застройщиком) будет осуществляться ______

__________________________________________________________________

б) работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом ________________

__________________________________________________________________

(наименование организации)

Свидетельство СРО на право выполнения строительно-монтажных работ выдано ________

__________________________________________________________________

(наименование лицензионного цента, выдавшего лицензию)

№ ________________________________________ от _______________ 20 __ г.

в) производителем работ приказом № ______________ от _______________ 20 __ г.

назначен ___________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

имеющий __________ специальное образование и стаж работы в строительстве ___ лет.

г) авторский надзор в строительстве будет осуществляться _________________________

____________________________________________________________________

(наименование организации)

Свидетельство СРО на право выполнение работ выдано  ___________________________

__________________________________________________________________

(наименование лицензионного центра, выдавшего лицензию)

№ ________________________________________ от _______________ 20 __ г.

Ответственным за ведение авторского надзора приказом № ______ от ________ 20 __ г.

назначен ___________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

имеющий __________ специальное образование и стаж работы в строительстве ___ лет.

д) технический надзор в строительстве будет осуществляться _______________________

____________________________________________________________________

(наименование организации)

Свидетельство СРО на право выполнение работ выдано  ___________________________

__________________________________________________________________

(наименование лицензионного цента, выдавшего лицензию)

№ _________________________________________ от ______________ 20 __ г.

Ответственным за ведение технического надзора приказом № ______ от ______ 20 __ г.

назначен ___________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

имеющий _____________ специальное образование и стаж работы в строительстве __ лет.

ОСНОВНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ ОБЪЕКТА:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(технико-экономические показатели объекта)

Обязуюсь, не позднее чем за семь рабочих дней до начала строительства, реконструкции объекта капитального строительства, направить в орган, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора извещение о начале таких работ (Управление государственного строительного надзора Краснодарского края, 350014, Краснодарский край, г. Краснодар, ул. Красная, 35).

Заявитель (заказчик (застройщик)_________________________       _______________

                                                                       (должность, Ф.И.О.)                                                          (подпись)

                                                                                                                   М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

стр. 1

Главе Старомышастовского сельского поселения Динского района С. Н. Гриценко

________________________________________

(Ф.И.О. заявителя полностью)

________________________________________

проживающего по адресу: ____________________

________________________________________

номер контактного телефона: _____________________

________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Заявитель (застройщик) __________________________________________________

____________________________________________________________________

Проживающий по адресу: _________________________________________________

Контактный телефон______________________________________________________________

Прошу выдать разрешение на строительство:

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

на земельном участке по адресу: ____________________________________________

____________________________________________________________________

района (города) ________________________________________________________

При этом предоставляю:

1. Схема размещения построек на земельном участке согласована ____________________

____________________________________________________________________

(кем и когда)

2. Правоустанавливающие документы на земельный участок:

    - Свидетельство о государственной регистрации права _________________________

___________________________________________________________________

    - Договор аренды земельного участка от ___________________20____ г. № _____________

3. Основные показатели по строительству ___________________________________

__________________________________________________________________

(указать площадь, размеры постройки, материалы и этажность)

4. Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом ________________

__________________________________________________________________

	Заявитель (застройщик)
	


                                                                                     (подпись)

«______»______________20____года

Стр. 2

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, _______________________________________________________________________

                                                     (фамилия, имя, отчество полностью)

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – ФЗ «О персональных данных»),

зарегистрирован__ по адресу:______________________________________________________

документ удостоверяющий личность: __________________, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе:  _______________________________________,

в целях_________________________________________________________________________,

                                             (указать цель обработки данных)

даю согласие Администрации Старомышастовского сельского поселения, находящейся по адресу 353220, Краснодарский край, Динской р-н, Старомышастовская ст-ца, Красная ул, 133, на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных предусмотренных п.1 ч.1 ст.3 ФЗ «О персональных данных», а также совершение действий, предусмотренных п.3 ч.1 ст. 3 ФЗ «О персональных данных».

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

	Заявитель (застройщик)
	


                                                                                     (подпись)

«______»______________20____года

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту

стр. 1

Главе Старомышастовского сельского поселения Динского района С. Н. Гриценко

    от кого: _________________________________

             (наименование юридического, физического лица - застройщика),

________________________________________








          ФИО руководителя; телефон

_______________________________________________

ИНН; юридический и почтовый адреса;




   _______________________________________________

       планирующего осуществлять строительство (реконструкцию)

Заявление

о продлении разрешения на строительство

Прошу  продлить  срок  действия  разрешения  на строительство  №________________

от  «____» ________________20___г.,   выданное    ранее    на     строительство___________ ____________________________________________________________________

(наименование объекта)

________________________________________________________________________________

(основные технико-экономические показатели объекта)

на земельном  участке   площадью _______________, расположенном  по адресу: 

________________________________________________________________________________

(наименование поселения, района, улица, № участка или адресный ориентир)

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

сроком на ____________ месяца (ев).

При этом сообщаю:

1)Право на пользование землей закреплено:

________________________________________________________________________________

                                               
(наименование документа)

__________________________________________ от «_____» ______________20___ г. № ____

2) Проектная документация на строительство объекта разработана:

________________________________________________________________________________

 (наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса, ФИО

________________________________________________________________________________

руководителя, номер телефона, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

________________________________________________________________________________

Стр. 2

право на выполнение проектных работ, закреплено ____________________________________

________________________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от «___» ______________20____ г. № ____,  и согласована в установленном порядке

3) Положительное  заключение  государственной  экспертизы  № _______________________

утверждено _____________________________________________________________________

(ФИО, должность лица утвердившего заключение)

 «_____» ____________________20____ г.

4) Проектно-сметная документация утверждена ______________________________________










(наименование документа)

№ ___________ от «____» _______________20____ г.

5) Работы  производятся подрядным (хозяйственным) способом в соответствии с договором от «_____» __________________ 20____ г. № ________

________________________________________________________________________________

(наименование организации, ИНН,

______________________________________________________________________________________________

юридический и почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона,

________________________________________________________________________________

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

6) Право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено:

________________________________________________________________________________

(наименование документа и организации, его выдавшей)

№ _______________ от «_____» ______________20____ г.

7) Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в Управление государственного строительного надзора Краснодарского края

8)  К заявлению прилагаю:

1. Оригинал ранее выданного разрешения;

2. Правоустанавливающие документы на земельный участок;

3. Проект организации строительства объекта капитального строительства с откорректированными расчетными сроками строительства;

4.Документы, подтверждающие начало процесса строительства, реконструкции, капитального ремонта (в свободной форме). 

 _____________________    
____________________    
_________________________________

      
(должность)               

 (подпись)

        (расшифровка подписи)

«____» _____________ 20_____ г. 

М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту

_________________________________________

(наименование юридического, физического лица - застройщика),

_________________________________________










ФИО  руководителя

Уведомление

об отказе в выдаче (продлении) разрешения на строительство

Администрация Старомышастовского сельского поселения уведомляет Вас об отказе в выдаче (продлении) разрешения на строительство (ненужное зачеркнуть) ________________________________________________________________________________

(наименование объекта)

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

на земельном участке, расположенном  по адресу: _______________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Причина отказа: ________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Глава Старомышастовского

сельского поселения







С. Н. Гриценко

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов 

капитального строительства»

	
	
	Прием заявления и документов, регистрация
(срок процедуры 1 рабочий день)
(начало предоставления муниципальной услуги)
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	

	Отказ в приеме заявления и документов (п. 2.7. настоящего регламента)
	
	Рассмотрение заявления и документов
(срок процедуры не более 6 календарных дней, при продлении не более 26 календарных дней)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Принятие решения
(срок процедуры 1 рабочий день)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	Отказ в выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, отказ в продлении срока действия разрешения (п.2.8. настоящего регламента)
(срок процедуры 2 рабочих дня)
	
	
	Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства, продление срока действия разрешения
(срок процедуры 2 рабочих дня)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


