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АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОМЫШАСТОВСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«23».09.2011                                        


                     №  435
станица  Старомышастовская

Об утверждении Административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги «По переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 6.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Жилищным кодексом Российской Федерации, Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502 "Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение", Устава Старомышастовского сельского поселения Динского района,                                п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «По переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» (прилагается).

2. Заместителю главы Старомышастовского сельского поселения довести регламент до сведения Межведомственной комиссии по использованию жилищного фонда Старомышастовского сельского поселения Динского района.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Исполняющий обязанности

главы Старомышастовского 
сельского поселения                                                                                  Э.С. Рябов
           Утвержден 

постановлением Администрации

Старомышастовского сельского поселения 

от  23.09.2011 № 435 _____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

 ПО ВЫПОЛНЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО ПЕРЕВОДУ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ И НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ (ДАЛЕЕ - РЕГЛАМЕНТ) 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий Административный регламент (далее – Регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги. Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами администрации Старомышастовского сельского поселения юридическими и физическими лицами.
2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Старомышастовского сельского поселения.
3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:
− Жилищным кодексом Российской Федерации;
− Градостроительным кодексом Российской Федерации;
− Гражданским кодексом Российской Федерации
− Земельным кодексом Российской Федерации;
− Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
− Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»;
− Уставом Старомышастовского сельского поселения.
4. Результатом предоставления муниципальной услуги является получение собственником переводимого помещения или уполномоченным им лицом: − уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение без предварительных условий в случае, если для использования такого помещения в качестве жилого или нежилого не требуется проведение переустройства и (или) перепланировки, и (или) иных работ;
− уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение с предварительными условиями в случае, если для использования такого помещения в качестве жилого или нежилого требуется проведение переустройства и (или) перепланировки, и (или) иных работ;
− уведомления об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое ( жилое) помещение.
5. Заявителями являются собственники переводимых помещений – физические или юридические лица. От имени собственника переводимого помещения в административных процедурах по предоставлению муниципальной услуги может выступать уполномоченное в установленном порядке собственником лицо.
6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


7. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.
7.1. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется главным специалистом администрации Старомышастовского сельского поселения, ответственным за предоставление муниципальной услуги, при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой и телефонной связи. Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется:
− о сроке предоставления муниципальной услуги;
− о приостановлении исполнения муниципальной услуги;
− об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
7.2. Консультации заявителю предоставляются по следующим вопросам:
− по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
− о времени приема документов;
− о сроках предоставления муниципальной услуги;
− о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
7.3. При консультировании заявителя главный специалист администрации Старомышастовского сельского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обязан:
− давать полные, точные и понятные ответы на поставленные вопросы;
− соблюдать права и законные интересы заявителя;
− избегать конфликтных ситуаций.
7.4. Места приема заявителей должны быть оборудованы информационными вывесками с указанием:
− номера кабинета;
− фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;
− времени приема.
7.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с
информационными материалами, должны быть оборудованы:
− информационными стендами;
− стульями и столами.
7.6. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов, должны быть оборудованы стульями (не менее чем три). Рабочее место специалиста администрации Старомышастовского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехнике. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускается.
7.7. Информационные стенды по предоставлению муниципальной услуги должны содержать следующее:
− информацию о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги;
− сроки предоставления муниципальной услуги;
− образец заполнения заявления для получения муниципальной услуги;
− перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
8. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги.
8.1. Почтовый адрес администрации Старомышастовского сельского поселения:
353220, ст. Старомышастовская, ул. Красная,133.
8.2. Место нахождения: 
353220, ст. Старомышастовская, ул. Красная,133, 
главный специалист общего отдела кабинет № 8, тел. 74712. 
8.3. Адрес сайта: http://www.staromyshastovskaja.ru
8.4. Электронный адрес: staromishastovskaysp@rambler.ru
8.5. График работы:
понедельник-среда- с 08-00 ч. до 12-00 ч. и с 13-00 ч. до 16-00 ч.

пятница — с 08-00ч. до 12-00ч.
Суббота выходной день
Воскресенье выходной день
8.6.Справочные телефоны исполнителя муниципальной услуги:
Приёмная администрации Старомышастовского сельского поселения– 
телефон/факс 8(86162) 75323, 75204.
9. Сроки предоставления муниципальной услуги.
9.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 45-ти календарных дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, указанных в разделе 15 настоящего Регламента.
9.2. В указанный срок, главный специалист администрации Старомышастовского сельского поселения обеспечивает рассмотрение заявления о переводе помещения и приложенных к нему документов Комиссией и принятие администрацией Старомышастовского сельского поселения решения о переводе или об отказе в переводе помещения.
9.3. Не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия администрацией Старомышастовского сельского поселения решения о переводе помещения или об отказе в переводе помещения главным специалистом администрации Старомышастовского сельского поселения выдается заявителю уведомление о переводе помещения или об отказе в переводе помещения. В случае неполучения заявителем документа в указанный срок, уведомление о переводе помещения или об отказе в переводе помещения в течение одного рабочего дня направляется заявителю заказным письмом. В целях оптимизации предоставления муниципальной услуги заявитель может быть дополнительно уведомлен о принятом решении по телефону (74712).
9.4. Время ожидания приема заявителем для сдачи и получения документов, получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут. Продолжительность приема у исполнителя муниципальной услуги, осуществляющего прием и выдачу документов, не должна превышать 15 минут.
10. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
10.1. Для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение собственник соответствующего помещения или уполномоченное им лицо представляет главному специалисту администрации Старомышастовского сельского поселения следующие документы:
1) заявление о переводе помещения (приложение 1 к настоящему Регламенту);
2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники
или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
3) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если
переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);
4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;
5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);
6) доверенность на право представлять интересы собственника соответствующего помещения в случае предоставления заявления представителем по доверенности;
7) копия паспорта собственника помещения – физического лица, свидетельство о государственной регистрации юридического лица.
10.2. В случае если при осуществлении перевода жилого помещения в нежилое помещение требуется проведение перепланировки переводимого помещения путем организации отдельного входа в капитальной стене дома и устройство к нему крыльца, необходимо получить на общем собрании собственников помещений в многоквартирном доме согласие собственников помещений в многоквартирном доме в количестве не менее двух третей от общего числа собственников помещений в многоквартирном доме в порядке, установленном главой 6 Жилищного кодекса Российской Федерации.
10.3. Согласие собственников помещений в многоквартирном доме подтверждается протоколом общего собрания собственников в многоквартирном доме (в случае проведения общего собрания в форме заочного голосования - протоколом и копиями решений собственников по вопросам, поставленным на голосование, с учетом положений статьи 47 Жилищного кодекса Российской Федерации) с приложением списка всех собственников помещений в многоквартирном доме и списка собственников помещений в многоквартирном доме или их представителей, принявших участие в соответствующем собрании, с указанием контактных телефонов.
10.4. Заявитель несет ответственность за достоверность сведений, содержащихся в документах, подтверждающих согласие собственников помещений в многоквартирном доме.
11. Подготовка и оформление проектной документации в случае необходимости проведения перепланировки, и (или) переустройства переводимого помещения, и (или) проведения иных работ.
11.1. До начала административных процедур по переводу помещения, в случае необходимости проведения перепланировки, и (или) переустройства переводимого помещения, и (или) иных работ, заявителем осуществляется подготовка и оформление проектной документации.
11.2. После получения исходных данных для проектирования заявитель обращается в проектную организацию (физические и юридические лица, которые соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицам, осуществляющим проектирование) с заданием на разработку проекта.
11.3. Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект перепланировки, и (или) переустройства, и (или) иных работ должен включать материалы в текстовой форме и в виде карт (схем). В качестве составных частей проект должен содержать архитектурные решения входной группы и фасада здания, схему планировочной организации прилегающего земельного участка. 11.4. Не подлежит согласованию проект, содержащий эскизное решение фасада, предусматривающее устройство отдельного входа в переводимое помещение со стороны двора многоквартирного жилого дома, а также предполагающий организацию подъезда к входу в переводимое помещение через двор жилого дома.
12. Отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение допускается в случае:
12.1. непредставления документов, определенных разделом 10 настоящего Регламента; 
12.2. предоставления документов в ненадлежащий орган;
12.3. несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства;
12.4. несоблюдения следующих условий перевода помещений, установленных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации:
а) перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если:
− доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению;
− переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания;
− право собственности на переводимое помещение обременено правами каких- либо лиц; 

б) перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если:
− такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям;
− право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ


13. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
13.1. прием и регистрация документов;
13.2. экспертиза документов;
13.3. подготовка и выдача результата предоставления муниципальной услуги.
14. Прием и регистрация документов.
14.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимым пакетом документов.
14.2. Главным специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, устанавливается предмет обращения, личность заявителя и его полномочия. Проверяется наличие и правильность оформления документов, указанных в разделе 10 настоящего Регламента.
14.3. При установлении факта отсутствия необходимых документов главный специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению:
− при согласии заявителя устранить препятствия главный специалист возвращает представленные документы;
− при несогласии заявителя устранить препятствия главный специалист обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.
14.4. Главный специалист формирует результат административной процедуры по приему документов (пакета принятых документов), составляет опись принятых документов и ставит отметку о принятии на экземпляре описи, который вручается заявителю.
14.5. Главный Специалист в день приема документов регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги.
15. Экспертиза документов.
15.1. Главный специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
− проверяет наличие и правильность оформления документов, указанных в разделе 10 настоящего Регламента;
− устанавливает отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в разделе 12 настоящего Регламента;
− направляет запрос в регистрационный центр» о предоставлении информации по наличию (отсутствии) зарегистрированных в помещении граждан (при переводе жилого помещения в нежилое помещение);
− направляет запрос в отдел Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю об отсутствии обременения (выписка из ЕГРП).
15.2. Максимальный срок выполнения указанных административных процедур составляет три рабочих дня.
15.3. В случае если заявитель представил неполный комплект документов, установленный разделом 10 настоящего Регламента, и (или) в представленных документах имеются неточности и исправления главный специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок не позднее пяти рабочих дней с момента выявления нарушений, готовит письмо заявителю о необходимости представления в недельный срок недостающих документов и (или) исправления обнаруженных в представленном пакете документов недочетов. В целях оптимизации предоставления муниципальной услуги заявитель может быть дополнительно уведомлен о приостановлении исполнения муниципальной услуги по телефону (факсу).
15.4. Общий срок выполнения административных процедур, указанных в разделах 14 и 15 настоящего Регламента, не должен превышать 20 календарных дней.
16. Подготовка и выдача результата предоставления муниципальной услуги.
16.1. Началом выполнения административной процедуры по подготовке результата предоставления муниципальной услуги является установление главным специалистом в ходе экспертизы документов оснований для предоставления муниципальной услуги.
16.2. Главный специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет пакет документов на рассмотрение Комиссии для принятия решения о возможности или невозможности перевода помещения.
16.3. По результатам рассмотрения Комиссией заявления о переводе помещения и представленных документов выносится решение, в котором указывается о возможности перевода помещения или об отказе в переводе помещения.
16.4. Решение Комиссии подписывается всеми членами Комиссии и утверждается Заместителем главы Старомышастовского сельского поселения.
16.5. Максимальный срок выполнения указанных в пунктах 16.1. – 16.4.
административных процедур составляет 7 календарных дней.
16.6. После принятия Комиссией решения о возможности перевода помещения или об отказе в переводе помещения, заявление с приложенными к нему документами и решение Комиссии передаются главному специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для подготовки проекта решения администрации Старомышастовского сельского поселения о переводе помещения или об отказе в переводе помещения.
16.7. Максимальный срок подготовки проекта решения администрации Старомышастовского сельского поселения о переводе помещения или об отказе в переводе помещения составляет два рабочих дня.
16.8. Главный специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, согласовывает в течение трех рабочих дней проект решения администрации Старомышастовского сельского поселения с членами комиссии администрации Старомышастовского сельского поселения. 
16.9. Максимальный срок согласования должностными лицами проекта решения администрации Старомышастовского сельского поселения о переводе помещения или об отказе в переводе помещения составляет 3 дня.
16.10. Решение администрации Старомышастовского сельского поселения (приложение 2 к настоящему Регламенту) является разрешением органа местного самоуправления о переводе помещения или об отказе в переводе помещения.
16.11. Не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения администрации Старомышастовского сельского поселения о переводе помещения или об отказе в переводе помещения главный специалист выдает или направляет заявителю по указанному в заявлении адресу Уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение по форме и содержанию, установленными Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502. Уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение подписывает заместитель главы Старомышастовского сельского поселения, председатель Комиссии (приложение 3 к настоящему Регламенту);
16.12. Полученное заявителем уведомление о переводе помещения, если для использования такого помещения в качестве жилого или нежилого не требуется проведения переустройства и (или) перепланировки, и (или) иных работ, является документом, подтверждающим окончание перевода помещения, и служит основанием использования помещения в качестве жилого или нежилого.
16.13. Полученное заявителем уведомление о переводе помещения, если для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ, служит основанием для проведения переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ. Соответствующие работы должны осуществляться с учетом проекта переустройства и (или) перепланировки, представлявшегося заявителем, перечня таких работ, указанных в уведомлении о переводе и с соблюдением требований законодательства.
17. Проведение работ по переустройству, и (или) перепланировке, и (или) иных работ в переводимом помещении.
17.1. Работы по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, должны выполняться только юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями.
17.2. Собственник помещения уведомляет ТСЖ (Управляющую организацию) о начале разрешенных работ по переустройству, и (или) перепланировке, и (или) иных работ в переводимом помещении. Одновременно устанавливаются дата окончания работ, порядок и условия вывоза строительного мусора.
18. Завершение переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ в переводимом помещении.
18.1. Завершение переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ в переводимом помещении подтверждается Актом Приемочной комиссии (приложение 4 к настоящему Регламенту).
18.2. В ходе приемки завершенного переустройства и (или) перепланировки жилых и нежилых помещений собственник помещения в течение семи календарных дней после завершения работ предъявляет Приемочной комиссии исполнительную техническую документацию.
19. Главный специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение десяти календарных дней со дня подписания акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение переустройства и (или)перепланировки, и (или) иных работ направляет указанный документ в БТИ и отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Краснодарскому краю. 
20. Акт Приемочной комиссии подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования переведенного помещения в качестве жилого или нежилого помещения.
21. При использовании помещения после его перевода в качестве жилого или нежилого помещения должны соблюдаться требования пожарной безопасности, санитарно-гигиенические, экологические и иные установленные законодательством требования, в том числе требования к использованию нежилых помещений в многоквартирных домах. 


4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


22. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей муниципальной услуги.
23. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется Главой Старомышастовского сельского поселения,  председателем комиссии.
24. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Старомышастовского сельского поселения.
25. Проведение проверок может носить плановый (осуществляется на основании утвержденных планов) и внеплановый характер (осуществляется по конкретному обращению потребителя муниципальной услуги).
26. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5 . ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ), ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМОГО) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.


27. В соответствии со статьей 4 Закона Российской Федерации от 27.04.1993 № 4866-1 "Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан" получатель муниципальной услуги вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие), нарушающие его права и свободы, либо непосредственно в суд, либо к вышестоящему в порядке подчиненности должностному лицу администрации Старомышастовского сельского поселения.
28. Рассмотрение обращений осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
29. Получатели муниципальной услуги могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, участвующих в предоставления муниципальной услуги, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:
− на официальном сайте: http://www.staromyshastovskaja.ru;
− по контактным телефонам – : 8(86162) 75204 приемная Главы Старомышастовского сельского поселения; 8(6162) 75318, заместитель Главы Старомышастовского сельского поселения.
30. Все обращения об обжаловании действий (бездействий), осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента.
31. Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

6 . ПОРЯДОК СУДЕБНОГО ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.


32. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке в суд общей юрисдикции –физические лица, в Арбитражный суд Краснодарского края – юридические лица, индивидуальные предприниматели. Заявитель вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его права.
33. В суде могут быть обжалованы решения, действия или бездействие, в результате которых:
− заявителю отказано в выдаче разрешения на строительство, продлении разрешения на строительство;
− нарушены права и свободы заявителя;
− созданы препятствия к осуществлению заявителем его прав и свобод;
− незаконно на получателя муниципальной услуги возложена какая-либо обязанность или он незаконно привлечен к какой-либо ответственности.

Приложение 1
к Административному регламенту
Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
на территории Старомышастовского сельского поселения



ЗАЯВЛЕНИЕ
О переводе жилого(нежилого)помещения в нежилое(жилое)помещение

от _______________________________________________________________
(указывается собственник помещения, либо собственники
_______________________________________________________________
помещения, находящегося в общей собственности
двух и более лиц, в случае, если ни один из
_______________________________________________________________
собственников либо иных лиц не уполномочен
в установленном порядке представлять их интересы)

Место нахождения помещения: _______________________________
(указывается полный адрес:
субъект Российской Федерации,
_______________________________________________________________
муниципальное образование, поселение, улица, дом,
_______________________________________________________________
корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)
Собственник(и) помещения: _________________________________
_______________________________________________________________

Прошу разрешить ______________________________________________
(перевод жилого(нежилого)помещения в нежилое(жилое) 
помещение с последующей (перепланировкой, 
переустройством или производством иных
работ)
помещения, занимаемого на основании _______________________
(права собственности, владения)
_______________________________________________________________,
согласно прилагаемому проекту (проектной документации)
переустройства и (или) перепланировки и (или) производства иных работ.
Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _________
20__ г. по "__" _________ 20__ г.
Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по ____
часов в ___________________ дни.
Обязуюсь:
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с
проектом (проектной документацией);
обеспечить свободный доступ к месту проведения
ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного
самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им
органа для проверки хода работ;
осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением
согласованного режима проведения работ.

	



К заявлению прилагаются следующие документы:
1) _______________________________________________________________
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего
документа на переводимое помещение)
___________________________________________________ на ___ листах; (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)
2) проект (проектная документация) переустройства и (или)
перепланировки переводимого помещения ( в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуется для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения) на _____ листах;
3) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения) на _____ листах;
4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.
Подписи лиц, подавших заявление 

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________
(дата) (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)
"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________
(дата) (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)


------------------------------------------------------------------
(следующие позиции заполняются должностным лицом,
принявшим заявление)

Документы представлены на приеме "__" ________________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________

Выдана расписка в получении
документов "__" ________________ 20__ г.
N _______________

Расписку получил "__" ________________ 20__ г.
_____________________________
(подпись заявителя)

______________________________________
(должность,
______________________________________ ___________________
Ф.И.О. должностного лица, (подпись)
принявшего заявление)



Приложение 2
к Административному регламенту
Перевод жилого помещения в нежилое
помещение и нежилого помещения в
жилое помещение
на территории Старомышастовского сельского поселения

Р Е Ш Е Н И Е 
о переводе жилого помещения в нежилое помещение 



Приемочная комиссия, рассмотрев заявление______________________________ о переводе жилого помещения в нежилое помещение с последующей перепланировкой и переустройством, под офисные помещения, с организацией отдельного входа по адресу: Краснодарский край, Динской район, ст. Старомышастовская, ул.____________, д. ___ кв.№____
общей площадью ______кв. м
занимаемое на основании свидетельства о государственной регистрации от ________ серия ____________;  согласно приложенному проекту на переводимое помещение «Перепланировка и переоборудование квартиры №___ жилого дома №___ по ___________в ст. Старомышастовской под офисные помещения с организацией отдельного входа ООО «______________»

Решила:
Разрешить перевод жилого помещения – квартиры №___ в нежилое помещение с последующей перепланировкой и переустройством, под офисные помещения с организацией отдельного входа по адресу: Краснодарский край, Динской район, ст. Старомышастовская,ул.  ______________, д. ______ кв.№_____
общей площадью _______ кв. м
согласно приложенному проекту на переводимое помещение 
«Перепланировка и переоборудование квартиры №___ жилого дома №___ по ______________ в ст. Старомышастовской под офисные помещения с организацией отдельного входа ООО «____________»

Председатель приёмочной комиссии:
Заместитель главы Старомышастовского сельского поселения
__________________________

Представитель жилищно-эксплуатационной организации 
_____________________________________________________ 

Уполномоченный представитель собственника _________________________

Проектировщик (по согласованию) _____________________________________



Получил: «___» ____________ 20___ г. ______________________ 

(подпись заявителя или (заполняется в случае уполномоченного лица заявителей) получения копии 

решения лично)

Решение направлено в адрес заявителя (ей) «____» ______________200__ г.
(заполняется в случае направления
копии решения по почте)
_____________________________
(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя (ей) 

Приложение 3
к Административному регламенту
Перевод жилого помещения в нежилое
помещение и нежилого помещения в
жилое помещение
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Кому_________________________ 

Проживающему по адресу: ст. Старомышастовская, 
ул.______________д.____кв.______

Уведомление
о переводе жилого помещения в нежилое помещение 



Приемочная комиссия администрации Старомышастовского сельского поселения рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью ______ кв. м., находящегося по адресу: ст. Старомышастовская, ул.___________, д._____, кв.__ из жилого помещения в целях использования помещения в качестве нежилого под магазин продовольственных товаров с организацией отдельного входа 
РЕШИЛА (Решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение от __.___.201__г. №_______):
(наименование решения, дата принятия и номер)
1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:
перевести из жилого помещения в нежилое помещение и использование под магазин продовольственных товаров с организацией отдельного входа при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ: согласно приложенному проекту ____________________________________________________________________ на переводимое помещение 
Заместитель
главы администрации ______________ _______________
(должность лица, подписавшего уведомление) (подпись) 

Приложение 4
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«УТВЕРЖДАЮ»:
Председатель приёмочной комиссии
администрации Старомышастовского сельского поселения
__________________________
«____» ______________20__г. 

АКТ ПРИЁМОЧНОЙ КОМИССИИ №_____
О ВВОДЕ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ ПОСЛЕ ЗАВЕРШЕНИЯ 
ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ 

ст. Старомышастовская                                                  __________________20__ г.

Приёмочная комиссия произвела обследование нежилых помещений №______
находящихся по адресу: Краснодарский край, Динской район, ст. Старомышастовская, ул.____________, д._______
после переустройства и (или) перепланировки согласно решению № ____ от ___.___.201__г. и постановила:
Работы проведены согласно полученному решению в соответствии с проектом (проектной документацией) без каких-либо замечаний.
____________________________________________________________________
Заключение комиссии:
Разрешить эксплуатацию нежилых помещений №_______
общей площадью ______ кв.м.
по адресу: Краснодарский край, Динской район, ст. Старомышастовская ул.______________, д.______
после переустройства и (или) перепланировки. 
Подписи: 
Заместитель председателя комиссии,
главный специалист  _______________________
начальник общего отдела ____________________

специалист_______________________________

специалист______________________________ 
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Администрация Старомышастовского сельского поселения
353220, ст. Старомышастовская, ул. Красная,133
тел. 8(86162) 74712, факс: 8(86162) 75204, e-mail: staromishastovskaysp@rambler.ru
Интернет-сайт: http://www.staromyshastovskaja.ru


Контактные (справочные) номера телефонов

Приемная главы Старомышастовского сельского поселения 75323

Заместитель главы Старомышастовского сельского поселения 75318

Режим работы администрации Старомышастовского сельского поселения:
с понедельника по четверг – с 8.00 до 16.00, пятница с 8.00 до 15.00
обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00


